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;('*-@)) $% )7$%&.5%+-')A 1(5,&.0-0%+ )77&(*%+--
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�$)7%2 )7$%&.5%+-''%9 &)0(1-0,1# 4+&4(074
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')2-?, ,:(3'#? $%7%3)4? ) 73%1')2-? '-,:'#? 01,-
*%+, >'@)2&%$(*)4?.
⌅7&) 2')/- '-$)7-'- %*'); -+0%1%;, 0% + '-:-&(
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$%&.5,A074 0%&.2% + 7&,:-( '-5+-')4 )5*-0(&.70+- +
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1%*%+ )7$%&.5,A074 7$(@)-&.'#( 7%21-<(')4: )(+ – ., �-'20-
�(0(13,1/ – ��3., ⇢%72+- – ⇢., �(')'/1-* – �., �-1)6 – ⇧.,
�.A-�%12 – N. Y., ⌦(1&)' – ⇣., �%'*%' – L. �-5+-')4 %70-&.'#?
/%1%*%+ + 7$)72( ,2-5#+-A074 $%&'%70.A.

<(''#; %3%5'-:(')(; 7&%+- «701-')@». L-+(1C-(0
%$)7-')( 0%:2-.
�-$1);(1:
◆1)/%1.(+, ⌥. �. ⇥7'%+# F)'-'7%+%/% -'-&)5- /

⌥. �. ◆1)/%1.(+. – ⇢.: �)'$1(77, 2013. – 556 7.

⌅7&) 2')/- '-$)7-'- %*'); -+0%1%; )&) -+-
0%172); 2%&&(20)+%;, + 7%70-+ 2%0%1%/% +?%*)0 '(
3%&(( 3-? :(&%+(2, 0% + '-:-&( 3)3&)%/1-F):(72%/%
%$)7-')4 ,2-5#+-A074 F-;)&)4 ) :(1(5 5-$40,A )')-
@)-&# $(1+%/% -+0%1-. L-0(; 7&(*,(0 $%&'%( '-5+--
')( 2')/), $%7&( 2%0%1%/% 70-+)074 5'-2 «2%7-4 :(1-
0-» ) :(1(5 $1%3(& ,2-5#+-A074 $%7&(*%+-0(&.'%
)')@)-&# ) F-;)&)4 2-6*%/% )5 2%&&(20)+- -+0%1%+,
+2&A:-4 $(1+%/%. ⇤-&(( 70-+)074 0%:2- ) 2%1%02%(
0)1(, ,2-5#+-(074 '-5+-')( /%1%*-, + 2%0%1%; )5*--
'- 2')/- (7 )7$%&.5%+-')(; %F)@)-&.'% $1)'40#?
7%21-<(')9), 5-0(; 0%:2- ) *+%(0%:)(, '-5+-')(
+#$,70)+C(/% 2')/, )5*-0(&.70+- (2-+#:2) )7$%&.5,-
A074 0%&.2% + 7&,:-( '-5+-')4 )5*-0(&.70+- + +)*(
⇥⇥⇥ )&) 0. $.), 5-$40-4, /%* )5*-')4 2')/), 0%:2-,
0)1(, 5-0(; %3<(( :)7&% 701-')@ 2')/) 7 7%21-<('-
'#; %3%5'-:(')(; 7&%+- «701-')@». L-+(1C-(0 %$)-
7-')( 0%:2-.
�-$1);(1:
�)?-:(+-, ⇥. �. ⇤%&/%71%:'-4 ) 21-02%71%:'-4

F)'-'7%+-4 $%&)0)2- $1(*$1)40)4 / ⇥. �. �)?-:(+-,
�. ⌥. ↵,1%+. – ⇢.: ⇣,5%+72)9 ,:(3')2, 2012. –
288 7.

⌅7&) 6( -+0%1 2')/) '( ,2-5-' )&) + '-$)7-'))
,:-70+%+-& 3%&.C%9 -+0%172)9 2%&&(20)+, 0% %'-
*%&6'- ,2-5#+-0.74 $% '-5+-')A. ⇣ >0%; 7&,:-( 3)3-
&)%/1-F):(72%( %$)7-')( 5-$%&'4(074 0-2); %3-
1-5%;: '-5+-')( 2')/), 2%7-4 :(10-, 5-0(; )')@)-&#
) F-;)&)4 $(1+%/% -+0%1-, *-&(( *%$)7#+-(074 +#-
1-6(')( «) *1.» +;(70% F-;)&)9 %70-&.'#? -+0%1%+,
70-+)074 0%:2- 7 5-$40%9 ) $%7&( 7&%+ «�%* %3<.
1(*.» 7&(*,A0 )')@)-&# ) F-;)&)4 %0+(070+(''%/%
1(*-20%1-; ,2-5#+-(074 '-5+-')( /%1%*-, + 2%0%1%;
)5*-'- 2')/- (7 )7$%&.5%+-')(; %F)@)-&.'% $1)'4-
0#? 7%21-<(')9), 5-0(; 0%:2- ) *+%(0%:)(, '-5+-')(
+#$,70)+C(/% 2')/, )5*-0(&.70+- (2-+#:2) )7$%&.5,-
A074 0%&.2% + 7&,:-( '-5+-')4 )5*-0(&.70+- + +)*(
⇥⇥⇥ )&) 0. $.), 5-$40-4, /%* )5*-')4 2')/), 0%:2-,
0)1(, 5-0(; %3<(( :)7&% 701-')@ 2')/) 7 7%21-<('-
'#; %3%5'-:(')(; 7&%+- «701-')@». L-+(1C-(0 %$)-
7-')( 0%:2-.
�-$1);(1:
⌦,?/-&0(172)9 ,:(0: ⌘:(3')2, 4-( )5*., )7$1. ) *%$.

/ ⌥.  . ⌦-&*)'%+- ) *1.; �%* %3<. 1(*.  . ⌅. �)C2%-
+-. – ⇢)'72: ⇣#C>9C. C2%&-, 2011. – 746 7.

⌅7&) +-;) )7$%&.5%+-&-7. 70-0.4, 2%0%1-4 3#&-
%$,3&)2%+-'- + $(1)%*):(72%; )5*-')) )&) 73%1')-
2(, 0% '(%3?%*);% %$)7#+-0. (( 0-2: F-;)&)4 ) :(-
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МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРОЕКТА

1(5 5-$40,A )')@)-&# -+0%1-, '-5+-')( 70-0.) (/&--
+#, 1-5*(&-), 2%7-4 :(10-, )')@)-&# ) F-;)&)4 -+0%-
1-, 5-0(; *+( 2%7#( :(10#; '-5+-')( $(1)%*):(72%/%
)5*-')4 )&) 73%1')2-, + 2%0%1%; 1-5;(<('- 70-0.4
(2-+#:2) '( )7$%&.5,A074); 0%:2- 0)1(, /%* )5*-')4;
$%7&( :(/% 7&(*,A0 0%:2-, 0)1(, '%;(1 )5*-')4; 0%:-
2-, 0)1(; 5-0(; 7%21-<(''%( %3%5'-:(')( 7&%+-
«701-')@#» – «�», 0%:2- ) '%;(1- $(1+%9 ) $%7&(*-
'(9 701-')@ 70-0.) + +)*( )'0(1+-&- :(1(5 2%1%02%(
0)1(.
�-$1);(1:
�0-*')2, ⇣. ⌦. ⌥'-&)5 F)'-'7%+%9 %0:(0'%70) /

�0-*')2 ⇣. ⌦. // ⇣%$1%7# 3,?,:(0-. – 2014. – Y3. –
�. 2–23.

1%;( %$)7-')4 )7$%&.5%+-''#? 3)3&)%/1-F):(-
72)? )70%:')2%+, ;%6(0 +#5#+-0. 01,*'%70) )? 1-7-
$%&%6(')( + 7$)72( ) /1,$$)1%+2-.  ;((074 '(72%&.-
2% +-1)-'0%+ /1,$$)1%+2) )70%:')2%+: -&F-+)0'#9,
?1%'%&%/):(72)9, 7)70(;-0):(72)9, $% +)*-; )70%:-
')2%+, + $%14*2( )? ,$%;)'-')4 + 0(270(. 
�1) -&F-+)0'%; $1)'@)$( 1-7$%&%6(')4 +

7$)72( )70%:')2) /1,$$)1,A074 7%/&-7'% 1-7$%&%6(-
')A 3,2+ 1,772%/% -&F-+)0- $% F-;)&)4; -+0%1%; )
5-/&-+)4; 2')/. ⌅7&) + 7$)72( $1)7,070+,A0 -+0%1# 7
%*)'-2%+#;) F-;)&)4;), )? $1%)5+(*(')4 1-7$%&--
/-A074 + -&F-+)0'%; $%14*2( $% )')@)-&-;. �1)
'(%3?%*);%70) ,2-5-')4 '(72%&.2)? 1-3%0 %*'%/% )
0%/% 6( -+0%1-, %') 1-7$%&-/-A074 + -&F-+)0'%; $%-
14*2( $% 5-/&-+)4; )&) + ?1%'%&%/):(72%; $%14*-
2( – $% /%*-; )5*-')4.
 70%:')2) '- )'%701-''#? 45#2-? 1-7$%&-/-A074

+ 2%'@( 7$)72- $%7&( 1,772%45#:'#? )70%:')2%+ + $%-
14*2( &-0)'72%/% -&F-+)0-.

�1)&%6(')( 4+&4(074 $%7&(*'(9 7%70-+'%9 :--
70.A 1-3%0#.

�1)&%6(')( – >0% ;-0(1)-&, ,0%:'4A<)9, )&&A-
701)1,A<)9, $%*0+(16*-A<)9 %0*(&.'#( $%&%6(')4
)77&(*%+-')4 ) '( +%C(*C)9 + 0(270 %7'%+'%9 :-70).
⇣ @(&%;, $1)&%6(')4 '( *%&6'# $1(+#C-0. 1/3
+7(/% 0(270- 1-3%0#. ⇣#*(&4A0 7&(*,A<)( +)*# $1)-
&%6(')9:

• 2%$)) 3,?/-&0(172%9 )&) ,$1-+&(':(72%9 *%-
2,;('0-@)) (+#$)72) )5 ')?);

• 2%$)) $&-'%+ ) $1%/1-;;;
• F%0%/1-F)), )&&A701-@)), -'-&)0):(72)(
0-3&)@# ) 0. $.

�1)&%6(')4 *(&-A074 0%&.2% + 0%; 7&,:-(, (7&)
)? 3#+-(0 '( ;('(( *+,?. ⌅7&) $1)&%6(')( %*'%, 0%
7$(@)-&.'% %'% '( +#+%*)074.
-6*%;, $1)&%6(')A $1)7+-)+-(074 7+%9 '%;(1

(3(5 ,2-5-')4 5'-2- «Y»). �1)&%6(')4 $%;(<-A074
+ 2%'@( 1-3%0# 7 $1%*%&6(')(; %3<(9 ',;(1-@))
701-')@. ⇣-6'% %0;(0)0., :0% $1)&%6(')4 1-7$%&-/--
A074 $% $%14*2, 77#&2) '- ')? + 0(270( )77&(*%+-')4.
-6*%( $1)&%6(')( %F%1;&4(074 '- %0*(&.'%;

&)70(. ⇣ $1-+%; +(1?'(; ,/&, $(1+%9 701-')@# $1)-
&%6(')4 $)C(074 «�⇧ �⇥⌃⌅� ⌅ 1», '- 7&(*,A<)?
701-')@-? – «�⇧ �⇥⌃⌅� ⌅ 2» ) 0. *. �%:2- $%7&(
,2-5-')4 '%;(1- $1)&%6(')4 '( 70-+)074.
-6*%;, $1)&%6(')A *-(074 '-5+-')( (%F%1;&4-

(074 + +)*( 5-/%&%+2-), *%$,70);, «��✏⇣↵⌘�⇥⌅⌥�⇧  ✓↵-
⌘↵⌥ ��⌫ «⇠⇡✓�↵» ↵ 31 �↵⌅�↵ 2011 ⇣⇤ ↵». �-5+--
')( $1)&%6(')4 *%&6'% %01-6-0. (/% 7,<'%70..
⌅7&) + 2-:(70+( $1)&%6(')9 )7$%&.5,A074, '-$1)-

;(1, 2%$)) *%2,;('0%+, ) $(1(+(70) )? + >&(201%'-
'#9 +)* '( $1(*70-+&4(074 +%5;%6'#;, 7&(*,(0 %0
1,2) + $1-+%; +(1?'(; ,/&, 0-2%/% $1)&%6(')4 '-$)-
7-0. 1,:2%9 7 :(1'#;) :(1')&-;) $(:-0'#;) 3,2+--
;) «�⇧ �⇥⌃⌅� ⌅ 1», «�⇧ �⇥⌃⌅� ⌅ 2» ) 0. *.
�1)&%6(')4 +#'%74074 + %/&-+&(')( 7% 7+%); '%-

;(1%; ) '-5+-')(; $%* 5-/%&%+2%; «�⇧ �⇥⌃⌅-
� ✏».

�-$1);(1:

�⇧ �⇥⌃⌅� ✏………………………………...............….........…...90
�⇧ �⇥⌃⌅� ⌅ 1. ⌘:(0'-4 $%&)0)2- L⌥⇥ «�,:»…...................90
�⇧ �⇥⌃⌅� ⌅ 2. l0-0'%( 1-7$)7-')( L⌥⇥ «�,:»…….….....91
�⇧ �⇥⌃⌅� ⌅ 3. ⌦,?/-&0(172)9 3-&-'7 L⌥⇥  «�,:» '- 31 *(2-314 2011 /.

…….....................................................................…......….92

⌫✓⌅↵�⇧�⇥ "⇧�↵⇧⇥, " ⇤⇣⌘↵"⌘⇥⇧⇧ $⇤⌥⌘⇥ ��⇥⌅↵%⇧⇧ $⌅⇧⌘⇤&⇥⇧  ⌥�↵"⇧�⌥' �⇤⌃�↵ «(⇠)*⌫-
+,-), 1. ⌫�⌃⇥� ⇤  "⇧&⇥⇧⇧  ⇥⇥&⇡✏ ⌥⌅⇥ ⌥�"…»
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РЕГИОНАЛЬНЫЙ ФИНАНСОВО-ЭКОНОМИЧЕСКИЙ ТЕХНИКУМ

ОФОРМЛЕНИЕ ПИСЬМЕННОЙ РАБОТЫ (ПРОЕКТА)

⇥3<)( 01(3%+-')4 2 %F%1;&(')A 1-3%0#
⇥2%':-0(&.'#9 +-1)-'0 1-3%0# *%&6(' 3#0. $%*/%0%+&(' )7$%&.5,4 0(270%+#9 1(*-20%1 Microsoft Word

)&) OpenOffice Writer. �(270 1-3%0# '(%3?%*);% 1-5;(<-0. '- %*'%9 70%1%'( &)70- 3,;-/) F%1;-0- ⌥4.
�01-')@# $1%(20- *%&6'# );(0. 7&(*,A<)( $-1-;(01#: +(1?'(( $%&( – 1,5 7;, $1-+%( – 1 7;, ')6'(( –

1,5 7;, &(+%( – 3 7;. ⇥1)('0-@)4 &)70- – 2')6'-4. 

3 см 1 см

1,5 см

Формат 

А 4

1,5 см

�(270 $1%(20- '-3)1-(074 :(1(5 1,5 ;(6*,701%:-
'#? )'0(1+-&- C1)F0%; Times New Roman, 1-5;(-
1%; (2(/&(;) 14 $0, 701%:'#;) 3,2+-;), 3(5 +#*(&(-

')4, 7 +#1-+')+-')(; $% C)1)'( 701-')@#. ⌥35-@-
'#9 %070,$ *%&6(' 7%70-+&40. 1,25 7;.
�,;(1-@)4 701-')@, 1-5*(&%+, $,'20%+, 1)7,'2%+

%7,<(70+&4(074 -1-372);) @)F1-;) 3(5 5'-2- «Y».
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МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРОЕКТА

�%;(1- 701-')@ $1%70-+&4A0 $%7(1(*)'( +(1?'(/%
$%&4 &)70- 3(5 7&%+- «701-')@-» ) 3(5 0%:(2, 7%3&A-
*-4 72+%5',A ',;(1-@)A $% +7(;, 0(270,. �,;(1--
@)4 701-')@ +#$%&'4(074 C1)F0%; Times New Roman,
2(/&(; 10.

�)0,&.'#9 &)70 ) 701-')@# 7 ,2-5-')(; 701,20,1-
'#? :-70(9 $1%(20- +2&A:-A074 + %3<,A ',;(1-@)A
701-')@, '% '- ')? 7-;)? '%;(1- '( $1%70-+&4A074.
�)6( $1%)&&A701)1%+-' $%14*%2 ',;(1-@)) 701--
')@ $1%(20-.

⇣ 1-3%0( F-;)&)) ) )')@)-&#, (*)')@# )5;(1(-
')4 ) @)F1#, 3,2+# «/.» ) «+.» $1) ,2-5-')) *-0, $1)-
'40#( 7%21-<(')4 (0. (., 0. 2., ) 0. *.) '(%3?%*);%
%0*(&40. '(1-51#+'#;) $1%3(&-;). �(1-51#+'#(
$1%3(&# 70-+4074 $%71(*70+%; %*'%+1(;(''%/% '--
6-0)4 '- 2&-+)-0,1( 2&-+)C Ctrl + Shift + Space
($1%3(&). �(1-51#+'#( $1%3(&# + 1(6);( '($(:-0--
(;#? 5'-2%+ )5%31-6-A074 + +)*( ;-&('.2%/% 21,6-
2- «°».
�7#&2) '- &)0(1-0,1'#( )70%:')2) 7&(*,(0 *--

+-0. + 0(270( 7 ,2-5-')(; '%;(1- )70%:')2- ) 701--
')@# + 72%32-?, '-$1);(1, [12; 7. 151]. ⇤-''-4
77#&2- %5'-:-(0, :0% )70%:')2 $%;(<(' + 7$)72( )7-
$%&.5%+-''%9 &)0(1-0,1# $%* '%;(1%; 12, - 151
%5'-:-(0 701-')@, >0%/% )70%:')2-.

�7#&2) + 0(270( '- '%;(1 0-3&)@#, 1)7,'2-, 701--
')@#, /&-+#, $1)&%6(')4 $)C,074 7%21-<(''% 3(5
5'-2- «Y», '-$1);(1: �-3&)@- 3, ⇧)7. 2, �1)&%6(-
')( 1, 7. 24, /&. 1.

⇥F%1;&(')( 5-/%&%+2%+ ) $%*5-/%&%+2%+
L-/%&%+2) 701,20,1'#? :-70(9 $1%(20- ) 5-/%&%+-

2) 1-5*(&%+ %7'%+'%9 :-70) 7&(*,(0 1-7$%&-/-0. $%-
7(1(*)'( 701%2) 3(5 0%:2) + 2%'@(. L-/%&%+2) %7'%+-
'%9 :-70) 1-3%0# ',;(1,A074, '-:)'-4 7 (*)')@#.
L-/%&%+2) $(:-0-A074 2(/&(; 14, $1%$)7'#;) 3,2+--
;) 7 $%&,6)1'#; +#*(&(')(;.
L-/%&%+2) $%*1-5*(&%+ ) $,'20%+ $(:-0-A0 7 '%-

+%/% -35-@- ) 3(5 0%:2) + 2%'@(. ⌅7&) 5-/%&%+%2
+2&A:-(0 '(72%&.2% $1(*&%6(')9, )? 1-5*(&4A0 0%:-

10



РЕГИОНАЛЬНЫЙ ФИНАНСОВО-ЭКОНОМИЧЕСКИЙ ТЕХНИКУМ

2-;). L-/%&%+2) $%*1-5*(&%+ ',;(1,A074 *+%9'%9
@)F1%9 :(1(5 0%:2,, $(1+-4 @)F1- ,2-5#+-(0 '- '%-
;(1 5-/%&%+2-, - +0%1-4 '- '%;(1 $%*5-/%&%+2-, $%-
7&( +0%1%9 @)F1# 70-+)074 0%:2-. L-/%&%+2) $%*1-5-

*(&%+ $(:-0-A074 2(/&(; 14, 701%:'#;) 3,2+-;) 7
$%&,6)1'#; +#*(&(')(;.
�(1('%7# 7&%+ + 5-/%&%+2-? '( *%$,72-A074.

6 pt

Текст курсовой работы набирается через 1,5 межстрочных 
интервала шрифтом Times New Roman размером (кеглем) 14, 
строчным, без выделения, с выравниванием по ширине.

1. ЗАГОЛОВОК

Выравнивание по ширине ;

Прописной, полужирный;
Times New Roman, 14.

1.1. Подзаголовок

Выравнивание по ширине ;
Строчной, полужирный;

Times New Roman, 14.

1,25 см
2 pt

⇧-770%4')( ;(6*, 5-/%&%+2%; ) $%*5-/%&%+2%;
7%70-+&4(0 )'0(1+-& 6 $0 ($,'20%+), 1-770%4')( ;(6-
*, $%*5-/%&%+2%; ) 0(270%; 2 $0.
-6*,A 701,20,1',A :-70. $1%(20- ) 5-/%&%+2)

1-5*(&%+ %7'%+'%9 :-70) '(%3?%*);% '-:)'-0. 7 '%-
+%9 701-')@#. 

⇥F%1;&(')( ;-12)1%+-''#? 7$)72%+
⇣ 0(270( $1%(20- '(+%5;%6'% %3%90)7. 3(5 1-5-

&):'#? $(1(:)7&(')9. �-2)( $(1(:)7&(')4 *%&6'#
3#0. $1%;-12)1%+-'#, 0% (70. +#*(&('# )5 +7(/% 0(2-
70- 7 $%;%<.A ;-12(1-: :(10%:2) «–» )&) @)F1# 7
0%:2%9 «1.». ⇧(2%;('*,(074 )7$%&.5%+-0. -+0%;-0):(-
72,A ;-12)1%+2,, *&4 >0%/% *%70-0%:'% +#31-0. '-
$-'(&) 5-*-: + Word +2&-*2, «�%1;-0 → �$)7%2».
�1) ;-12)1%+2( + +)*( :(10%:2) «–» '(%3?%*);%

+#1%+'40. 7$)72) $% C)1)'( ) ,70-'%+)0. 7&(*,A<)(
$-1-;(01#: $(1+-4 701%2-: +#70,$ – 0,5 7;; %070,$
7&(+- – 0,5 7;.
�-$1);(1:
/ �⇤011⇧%⇧⇥�↵� 1⇧↵⌥⇤"⇤  �⌥�⇤ ⌃⇧"⇤⌥�⇧ ⇤⌅-

⇣↵⇧2↵%⇧⇧ ⇤�⇤⌥'�⌥':
• �⇤011⇧%⇧⇥� ⇤✓⇥⌥$⇥⌃⇥⇤⌥�⇧ ⌥⇤✓⌥�"⇥⇡�⇧
⇤✓⇤⌅⇤�⇡�⇧ ⌥⌅⇥ ⌥�"↵�⇧;

• �⇤011⇧%⇧⇥� ↵"�⇤⇤�⇧⇧ (1⇧↵⌥⇤"⇤  ⇥2↵-
"⇧⌥⇧�⇤⌥�⇧);

• �⇤011⇧%⇧⇥� 1⇧↵⌥⇤"⇤  2↵"⇧⌥⇧�⇤⌥�⇧.

�1) ;-12)1%+2( + +)*( 0%:2) 7 @)F1%9 «1.» '(%3-
?%*);% +#1-+'40. 7$)72) $% C)1)'( ) ,70-'%+)0.
7&(*,A<)( $-1-;(01#: $(1+-4 701%2-: +#70,$ – 0,5
7;; %070,$ 7&(+- – 0,5 7;.

�-$1);(1:
7⇧⌥�⇥�↵ "��⌅⇥⇥⇣⇤ �⇤�⌅⇤⌘' ⇧�⇥⇥� �⌅⇧ ⇤⌥⇤"-

⇡⇥ 2↵ ↵⌃⇧: 
1. ⇤⌥�⇧&⇥⇧⇥ ⌥�⌅↵�⇥⇣⇧⌃⇥⌥�⇧✏ %⇥⌘⇥  �⇤�$↵⇧⇧;
2.⌥⇤✓⌘8 ⇥⇧⇥ 2↵�⇤⇤ ↵�⇥⌘9⇡✏ ⇧ "��⌅⇥⇧✏
⇤⌅�↵�⇧"⇡✏ ↵��⇤";

3.⌥⇤⌥�↵"⌘⇥⇧⇥  ⇤⌥�⇤"⇥⌅⇤  ✓�✏⇣↵⌘�⇥⌅⌥�⇤  ⇤�-
⌃⇥�⇤⌥�⇧.

⇥F%1;&(')( (*)')@ )5;(1(')4
⌅*)')@# )5;(1(')4 *%&6'# %3%5'-:-0.74 + 7%%0-

+(070+)) 7 ,70-'%+&(''#;) 70-'*-10-;), - @)F1#
*%&6'# $1)+%*)0.74 3(5 )53#0%:'%/% :)7&- 5'-2%+,
'-$1);(1, 7,;;- %21,/&4(074 *% 0#74:) )&) ;)&&)%-
'%+ 1,3&(9 (7 *(740#;) *%&4;)), $1%@('0# 7 0%:'%-
70.A *% 0,1%.
�(270 $1%(20- *%&6(' 3#0. 21-02);, :(02); ) '(

*%$,72-0. 1-5&):'#? 0%&2%+-')9. ⇣ 0(270( '( *%$,7-
2-(074:

• 7%21-<-0. %3%5'-:(')4 (*)')@ F)5):(72)?
+(&):)', (7&) %') ,$%01(3&4A074 3(5 @)F1,
5- )72&A:(')(; (*)')@ F)5):(72)? +(&):)' +
0-3&)@-? ) + 1-7C)F1%+2-? 3,2+(''#?
%3%5'-:(')9, +?%*4<)? + F%1;,&# ) 1)7,'2);

• )7$%&.5%+-0. + 0(270( ;-0(;-0):(72)9 5'-2
;)',7 (–) $(1(* %01)@-0(&.'#;) 5'-:(')4;)
+(&):)'. �,6'% $)7-0. 7&%+% «;)',7»;

• ,$%01(3&40. 5'-2) (<, >, =, Y, %) 3(5 @)F1.
|)7&%+#( 5'-:(')4 +(&):)' 7 %3%5'-:(')(; (*)-

')@ F)5):(72)? +(&):)' ) +(&):)' 7:(0- 7&(*,(0 $)-
7-0. @)F1-;), - :)7&% 3(5 %3%5'-:(')4 (*)')@ F)-
5):(72)? +(&):)' ) +(&):)' 7:(0- %0 (*)')@# *% *(-
+40) – 7&%+-;). �-$1);(1, 5 �⇣, 8 �, 24%,  "↵ "⇧ ↵,
⌃⇥�⇡⌅⇥ ⇤� ⇥⌘↵, �⌅⇧ $⌅⇧⌃⇧⇡.
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⌅7&) + 0(270( $1)+%*)074 14* :)7&%+#? 5'-:(')9,
+#1-6(''#? + %*'%9 ) 0%9 6( (*)')@( F)5):(72%9
+(&):)'#, 0% (( ,2-5#+-A0 0%&.2% $%7&( $%7&(*'(/%
:)7&%+%/% 5'-:(')4, '-$1);(1: 1, 2, 3 �; 50, 60, 70
%.
⇤('(6'#( +#1-6(')4 + 1,3&4? ) 2%$(92-? 7&(*,(0

$)7-0.: 220 ⌅�✓. 50 �⇤$.
�(1(* :)7&-;), %3%5'-:-A<);) ;(1,, '( ',6'%

70-+)0. $1(*&%/ )&) 0)1(. �-$1);(1, $⌅⇤�'&⇥⇤-
⌥�98  "  10 �.
⇣ 0(270( $1%(20- $(1(* %3%5'-:(')(; $-1-;(01-

*-A0 (/% $%47'(')(, '-$1);(1: �⇥��@↵' ⌥�⇤⇧�⇤⌥�9 7,
�⇤011⇧%⇧⇥� ⌘⇧�"⇧ ⇤⌥�⇧ /⌘.

⇥F%1;&(')( )&&A701-@)%''%/%
;-0(1)-&-

�-3&)@#
})F1%+%9 ;-0(1)-& 1(2%;('*,(074 $%;(<-0. +

1-3%0( + +)*( 0-3&)@. �-3&)@, 7&(*,(0 1-7$%&-/-0. +

1-3%0( '($%71(*70+(''% $%7&( 0(270-, + 2%0%1%; %'-
,$%;)'-(074 +$(1+#(, )&) '- 7&(*,A<(9 701-')@(. 
�-3&)@# 7&(*,(0 ',;(1%+-0. -1-372);) @)F1-;)

$%14*2%+%9 ',;(1-@)(9 + $1(*(&-? +7(9 1-3%0#.
�-* 0-3&)@(9 7 $1-+%9 70%1%'# 1-5;(<-(074 7&%+%
«�-3&)@-» 7 ,2-5-')(; '%;(1- 0-3&)@#, 0%:2- + 2%'-
@( '( 70-+)074. �%7&( 7&%+- «�-3&)@-» *(&-(074 %0-
70,$ 2 pt. ⇤-&(( '-* 0-3&)@(9 $% 7(1(*)'( 1-7$%&--
/-(074 (( '-5+-')(. �-5+-')( 0-3&)@# $)C(074 3(5
-35-@'%/% %070,$- + %*', 701%2, 7 3%&.C%9 3,2+#,
)7$%&.5,(074 $%&,6)1'#9 C1)F0 Times New Roman
2(/&. 14, 0%:2- + 2%'@( '( 70-+)074. �%7&( '-5+-')4
0-3&)@# *(&-(074 %070,$ 2 pt. 
�1) $(1('%7( 0-3&)@# (( «C-$2,» 7&(*,(0 $%+0%-

1)0. ) '-* '(9 1-5;(70)0. 7&%+- «�1%*%&6(')( 0--
3&)@#» 7 ,2-5-')(; (H '%;(1-. ⌅7&) «C-$2-» 0-3&)-
@# +(&)2-, *%$,72-(074 (H '( $%+0%140., + >0%; 7&,-
:-( 7&(*,(0 $1%',;(1%+-0. /1-F# ) $%+0%1)0. )? ',-
;(1-@)A '- 7&(*,A<(9 701-')@(. L-/%&%+%2 0-3&)-
@# '( $%+0%14A0. 
⇥31-5(@ %F%1;&(')4 0-3&)@# $1)+(*(' ')6(.

15

Таблица 1

Название таблицы

Выравнивание по правому краю .

Times New Roman, 14.

Выравнивание по центру.

Строчной, полужирный

Times New Roman, 14.

Интервал перед 

и после 2 pt

Продолжение таблицы 1

16

Указание на продолжение таблицы .

Выравнивание по правому краю

Times New Roman, 14.

⌅7&) + 1-3%0( %*'- 0-3&)@-, (H '( ',;(1,A0 )
7&%+% «�-3&)@-» '( $)C,0.
L-/%&%+2) /1-F 0-3&)@# *%&6'# '-:)'-0.74 7

$1%$)7'#? 3,2+, $%*5-/%&%+2) – 7% 701%:'#?, (7&)
$%7&(*')( $%*:)'4A074 5-/%&%+2,. L-/%&%+2) /1-F
,2-5#+-A074 + (*)'70+(''%; :)7&(. �%*(16);%( 0--
3&)@# 1(2%;('*,(074 $)7-0. C1)F0%; Times New

Roman, 1-5;(1 2(/&4 2%0%1%/% ,70-'-+&)+-(074 $%
,7;%01(')A +#$,72')2- – %0 14 *% 9.
�-3&)@, 7&(*,(0 1-5;(<-0. 0-2, :0%3# (( ;%6'%

3#&% :)0-0. 3(5 $%+%1%0- 1-3%0#, (7&) 0-2%( 1-5;(-
<(')( '(+%5;%6'%, 0-3&)@, 1-7$%&-/-A0 0-2, :0%3#
(H ;%6'% 3#&% :)0-0., $%+%1-:)+-4 1-3%0, $% :-7%-
+%9 701(&2(. 
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Таблица 1

Название таблицы

14

Т
аб

ли
ца

 1
Н

а
зв

ан
ие

 т
аб

ли
ц

ы

14

⌅7&) @)F1%+#( )&) )'#( *-''#( + 2-2%9-&)3%
701%2( 0-3&)@# %07,070+,A0, 0% 70-+)074 $1%:(12.
⌅7&) +7( $%2-5-0(&), $1)+(*H''#( + 0-3&)@(, +#1--
6('# + %*'%9 ) 0%9 6( (*)')@(, 0% (H %3%5'-:(')(
$%;(<-(074 '-* 0-3&)@(9 7$1-+-. 
L-;('40. 2-+#:2-;) $%+0%14A<)(74 + 0-3&)@(

@)F1#, ;-0(;-0):(72)( 5'-2), 5'-2) $1%@('0-,
%3%5'-:(')4 ;-1%2 ;-0(1)-&-, %3%5'-:(')4 '%1;--
0)+'#? *%2,;('0%+ '( *%$,72-(074. 

⇧)7,'2) ) 7?(;#
◆1-F):(72-4 :-70. $1%(20- ;%6(0 3#0. $1(*70-+-

&('- + +)*( 1)7,'2%+, 7?(;, 0-3&)@, /1-F)2%+ ) *)--
/1-;;, 2%0%1#( *%&6'# '-/&4*'% *%$%&'40. ) $%*-

0+(16*-0. )5&%6(''#9 + 0(270( ;-0(1)-&.  &&A701--
@)) ;%/,0 3#0. 1-7$%&%6('# 2-2 $% 0(270, $1%(20-,
0-2 ) + $1)&%6(')4?. 
⇥7'%+'#( )&&A701-@)), $%47'4A<)( ;-0(1)-&

$1%(20-, 1(2%;('*,(074 $%;(<-0. $% 0(270, 1-3%0#
$%7&( 701-')@#, '- 2%0%1%9 7*(&-'- 77#&2- '- *-'-
'#9 1)7,'%2, 7?(;,, /1-F)2.  &&A701-@)), 0-3&)@#,
/1-F)2) +7$%;%/-0(&.'%/% ?-1-20(1- 1(2%;('*,(074
*-+-0. + +)*( $1)&%6(')9. 
 &&A701-@)) 7&(*,(0 ',;(1%+-0. -1-372);)

@)F1-;) 72+%5'%9 ',;(1-@)(9 (⇧)7,'%2 1, ⇧)7,-
'%2 2). ⇣7( )&&A701-@)) *%&6'# 3#0. +#1%+'('# $%
@('01,.

Экономический анализ 
хозяйственной деятельности

Рисунок 1. Состав экономического анализа

Управленческий анализ

Внешний финансовый анализ 
по данным публичной 

бухгалтерской (финансовой) 
отчетности

Внутрихозяйственный 
финансовый анализ по 

данным бухгалтерского учета 
и отчетности

Внутрихозяйственный 
производственный анализ 

по данным 
управленческого учета

Финансовый анализ
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 &&A701-@)) *%&6'# );(0. %7;#7&(''#( '-5+--
')4. �%;(1 ) '-);('%+-')( )&&A701-@)) 1-7$%&-/--
A0 $%7(1(*)'( 701%2) $%7&( 7-;%/% 1)7,'2-. ⇤&4
%F%1;&(')4 '%;(1- ) '-);('%+-')4 1)7,'2- $1);(-
'4(074 C1)F0 Times New Roman, 2(/&. 14. 

�%1;,&#
⇣7( F%1;,&#, + 0%; :)7&( %0*(&.'#( $(1(;(''#(,

,$%;)'-(;#( + $1%(20(, *%&6'# 3#0. '-31-'# + 1(-
*-20%1( F%1;,&. ⇤%$,72-(074 '-3%1 F%1;,& + 0(2-
70%+%; 1(6);(. �-1-;(01# F%1;,& *%&6'# 3#0.
7&(*,A<);):

– 70)&.:
• 0(270- – Times New Roman, $14;%9;
• F,'2@)) – Times New Roman, $14;%9;
• $(1(;(''%9 – Times New Roman, '--
2&%''#9,

• /1(:(72)? 3,2+ – Symbol, $14;%9;
• 7);+%&%+ – Symbol, $14;%9;
• ;-01)@#-+(20%1- – Times New Roman,
$14;%9, $%&,6)1'#9;

• :)7(& – Times New Roman, $14;%9.
– 1-5;(1#:

• %3#:'#9 – 12 pt,
• 21,$'#9 )'*(27 – 10 pt,
• ;(&2)9 )'*(27 – 8 pt,
• 21,$'#9 7);+%& – 16 pt,
• ;(&2)9 7);+%& – 12 pt.

�( *%$,72-(074 $1(%31-5%+-')( F%1;,&# +
F%1;-0 1)7,'2-.

�%1;,&#, '- 2%0%1#( + 1-3%0( *(&-A074 77#&2),
7&(*,(0 $(:-0-0. 7 '%+%9 701%2). �1) >0%; F%1;,&#
',;(1,A074 + $%14*2( 7&(*%+-')4 $% 0(270, 1-3%0#.
�,;(1%+-0. 7&(*,(0 0%&.2% 0( F%1;,&#, '- 2%0%1#(
'(%3?%*);# 77#&2). �%7&( 2-6*%9 F%1;,&# *%&6'#
70%40. 5-$40-4 )&) 0%:2- ('(&.54 70-+)0. 0%:2, )&) 5--
$40,A + 1(*-20%1( F%1;,&) + 7%%0+(070+)) 7 2%'0(2-
70%;. �7#&2- + 0(270( '- F%1;,&, %3%5'-:-(074 :)7-
&%; + 21,/&#? 72%32-?: (1), (2), (3), 2%0%1#( 70-+4074
0-3,&)1%+-')(; '- 1-770%4')) 14 7; %0 &(+%/% 21-4
701-')@# 7 $%;%<.A ;-12(1- '- +(1?'(9 &)'(92(.
⇤% ) $%7&( F%1;,&# %70-+&4A074 $,70#( 701%2).
⇧-5;(1'%70. +7(? F)5):(72)? +(&):)' *%&6'- 7%-

%0+(070+%+-0. ⇢(6*,'-1%*'%9 7)70(;( (*)')@ )5;(-
1(')9 (� ). 

�%47'(')( 5'-:(')9, 7);+%&%+ ) :)7&%+#? 2%>F-
F)@)('0%+ 7&(*,(0 $1)+%*)0. '($%71(*70+(''% $%*
F%1;,&%9 + 0%9 6( $%7&(*%+-0(&.'%70), :0% ) + F%1-
;,&(. 
L'-:(')( 2-6*%/% 7);+%&- ) :)7&%+%/% 2%>FF)-

@)('0- 7&(*,(0 *-+-0. 7 '%+%9 701%2), $(1+,A 701%2,
$%47'(')4 '-:)'-A0 7% 7&%+- «/*(» 3(5 *+%(0%:)4. 
⌘1-+'(')4 ) F%1;,&# 7&(*,(0 +#*(&40. )5 0(270-

+ %0*(&.',A 701%2,. ⇣#C( ) ')6( 2-6*%9 F%1;,&#
)&) ,1-+'(')4 *%&6'% 3#0. %70-+&('% '( ;('(( %*-
'%9 7+%3%*'%9 701%2). 
⌅7&) ,1-+'(')( '( ,;(<-(074 + %*', 701%2,, %'%

*%&6'% 3#0. $(1('(7('% $%7&( 5'-2- 1-+('70+- (=),
)&) $%7&( 5'-2- «$&A7» (+), )&) $%7&( *1,/)? ;-0(-
;-0):(72)? 5'-2%+ 7 )? %345-0(&.'#; $%+0%1(')(; +
'%+%9 701%2(.

⇥F%1;&(')( 7'%7%2
�'%72- – >0% $1);(:-')( 2 0(270,, 3)3&)%/1-F)-

:(72-4 7$1-+2-, $(1(+%*, 0%&2%+-')(. �'%72) $1);(-
'4A074 *&4 1-5;(<(')4 0(270-, 2%0%1#9, 3,*,:)
+70-+&(''#; + %7'%+'%9 0(270, ;%/ 3# %0+&(:. %0
%7'%+'%/% $1(*;(0-, '% );((0 @(''%70. + %3I47'('))
2-2%9-&)3% $%*1%3'%70).
�'%72) 1-7$%&-/-A0 7 -35-@'%/% %070,$- + 2%'@(

701-')@#, '- 2%0%1%9 %') %3%5'-:('#, %0*(&44 %0
0(270- 2%1%02%9 0%'2%9 /%1)5%'0-&.'%9 &)')(9 7 &(-
+%9 70%1%'#. L'-2 7'%72) %F%1;&4A0 -1-372);)
@)F1-;) '- ,1%+'( +(1?'(/% %31(5- C1)F0- '($%-
71(*70+(''% $%7&( 0%/% 7&%+-, :)7&-, $1(*&%6(')4, 2
2%0%1%;, *-(074 $%47'(')(, ) $(1(* 0(270%; $%47'(-
')4. �,;(1-@)4 7'%7%2 '- 2-6*%9 701-')@( '-:)'--
(074 5-'%+%, 0% (70. 7 @)F1# «1».
⇤&4 0%/%, :0%3# 7*(&-0. 7'%72, + Microsoft Word,

'(%3?%*);% $%70-+)0. 2,17%1 ;#C) $%7&( 0%/% 7&%-
+-, /*( $&-')1,(074 7*(&-0. 7'%72,. L-0(; '- $-'(&)
5-*-: +#3)1-(074 +2&-*2- 

⇣70-+2- → �7#&2- → �'%72-.
⇥3<(( F%1;-0)1%+-')( 7'%7%2: C1)F0 – Times

New Roman, 2(/&. 10 $0; +#1-+')+-')( – $% C)1)-
'(; %070,$ $(1+%9 701%2) – 0,5 7;; ;(6*,701%:'#9
)'0(1+-& – %*)'-1'#9. 
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⇣'(C'(( %F%1;&(')( ($(1($&(0) $)7.;(''%9 1-3%0# ($1%(20-)
�)7.;(''-4 1-3%0- ;%6(0 3#0. %F%1;&('- 7 $%;%<.A *+,? +)*%+ $(1($&(0-:

1.   �(1($&(0 7 $%;%<.A $&-70)2%+%9 )&) ;(0-&-
&):(72%9 $1,6)'#

3.   �+(1*#9 $(1($&(0

� ⌥ ⌅  �⇡⌅ ⇣ ⇤⇡ �⌅⇧⌅��⌅�⌥ �⌅ ⇤⇥�⌘�⌥���✏!

�- >0%; 01(3%+-')4 $% %F%1;&(')A $)7.;(''%9 :-70) )'*)+)*,-&.'%/% $1%(20- 5-2-':)+-A074. 

⇣� ⇢⌥� ⌅!
⇥0$1-+)0. %F%1;&(''#9 + 7%%0+(070+)) 7 01(3%-

+-')4;) )'*)+)*,-&.'#9 $1%(20 7&(*,(0 $%:0%+#;
%0$1-+&(')(; (�%:0%9 ⇧%77))) $% -*1(7,:

305029, ⇣. /�⌅⌥�, ↵/' 304, ⇠CDE.
⇥0$1-+)0. '(%3?%*);% $(:-0'#9 +-1)-'0 $)7.-

;(''%9 1-3%0# ($1%(20-), >&(201%''#9 +-1)-'0 1--
3%0# 7 $1(5('0-@)(9 (CD-*)72 7 5-$)7-''#; '- '(/%
F-9&%; $)7.;(''%9 1-3%0# ) $1(5('0-@)) 2 '(;,), -

0-2 6( 1(@('5)A 1,2%+%*)0(&4 $1%(20-. �1) '-&):))
;-0(1)-&.'#? %3I(20%+, ;-2(0%+ )&) )'#? 2%'701,2-
0%172)? )5*(&)9, %') 0%6( %0$1-+&4A074 +;(70( 7
$)7.;(''%9 :-70.A 1-3%0#.
�- 2%'+(10(, + 2%0%1%; ⇣# 3,*(0( %0$1-+&40. +#-

$%&'(''#9 $1%(20 + 0(?')2,;, + 701%2( «%;,» $%7&(
,2-5-')4 -*1(7- '( 5-3,*.0( 7*(&-0. $%;(02,:
⇧�⇠� –  '*)+)*,-&.'#9 $1%(20.

⌃(&-(; ,*-:)!
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�1)&%6(')( 1

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА

РЕГИОНАЛЬНЫЙ ФИНАНСОВО-ЭКОНОМИЧЕСКИЙ ТЕХНИКУМ

ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ ПРОЕКТ

 

на тему:                                    Ваша тема проекта                                                             

                                                                                                                                              

Руководитель:

_____________________________________

_____________________________________

_____________________________________

(Ф.И.О., ученая степень при наличии)

Выполнил:

Ваше Ф.И.О. полностью

1-й курс

специальность

Курск. 20 __г.
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РЕГИОНАЛЬНЫЙ ФИНАНСОВО-ЭКОНОМИЧЕСКИЙ ТЕХНИКУМ

�1)&%6(')( 2

ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ СОДЕРЖАНИЯ

ОГЛАВЛЕНИЕ
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